Рекомендации по составлению отчета 
о профессиональной деятельности для соискателей на присвоение (подтверждение) квалификационной категории

 (СПЕЦИАЛИСТЫ С ВЫСШИМ МЕДИЦИНСКИМ

И ФАРМАЦЕВТИЧЕСКИМ ОБРАЗОВАНИЕМ)
Специалист представляет отчет в Аттестационную комиссию в оформленном виде:

Редактор MS Word, шрифт Times New Roman, кегль 13, интервал 1,5; отступы: сверху, снизу - 2 см, слева - 3 см, справа 1,5 см; страницы отчета пронумеровать, объем от 10 страниц с оформленным титульным листом (образец прилагается).

Отчет должен быть подписан:

· специалистом, представляющим работу на аттестацию;

согласован c:

· зам. главного врача по медицинской части или заведующим отделением.
Отчет должен быть утвержден руководителем учреждения (организации, предприятия) здравоохранения. Подпись руководителя заверяется гербовой печатью учреждения. Для учреждений социального обслуживания населения и образования отчет утверждается руководителем учреждения (организации, предприятия) и должен быть согласован  медицинской службой учреждения, либо отделом здравоохранения административного района Санкт-Петербурга.
Содержание отчета:
1. Профессиональная автобиографическая справка (0,25-0,5 страницы);

2. Краткая характеристика медицинского учреждения (0,5-1,0 страницы);

3. Краткая характеристика отделения (0,5-1,0 страницы);

4. Основная нормативно-правовая и распорядительная документация, используемая в работе отделения, специалиста (постановления, приказы и др.  - не более 1,5 страниц);

5. Характеристика рабочего места и должностных обязанностей; плановые показатели собственной работы, цифровые показатели выполненной за отчетный период работы по годам (от 2-х до 5-ти страниц);
6. Стандарты, используемые в собственной практике, со своими комментариями необходимости выполнения данных действий (от 2-х до 4-х страниц);

7. Повышение квалификации, участие в санитарно-профилактической работе, информация о работе с профессиональными изданиями (указать конкретные формы) (0,5-1,5 страницы),

8. Контроль и самоконтроль деятельности специалиста (0,5-1,0 страницы);

9. Самооценка своей деятельности по специальности (0,25-0,5 страницы).
Дополнительно для специалистов первой квалификационной категории:

1. Освоение смежных специальностей, инновационных технологий, применяемых при обследовании и лечении пациентов (0.5-1,0 страницы);

2. Анализ свой деятельности, достижений, проблем, профессиональных ошибок, нарушения технологии оказания помощи, санитарно-гигиенического режима и т.д., выводы (0,5-1,0 страницы).
Дополнительно для специалистов высшей квалификационной категории:

1. Участие в работе профессиональных ассоциаций, семинарах, конференциях, симпозиумах и т.д. (0,4-0,75 страницы);

2. Наставничество, обучение молодых специалистов, личное участие (0,35-0,75 страницы);

3. Предложения о внедрении в практику новых технологий, оборудования, документации (0,5-1,0 страницы).

Отчет должен содержать достоверные данные (таблицы, диаграммы).

Отчет может быть иллюстрирован фотографиями технологического процесса.

К отчету прилагается список литературы, проработанной специалистом по своей заявленной квалификационной категории и смежным специальностям за отчетный период (три года). См. схему отчета по специальности дополнительно.

